Fundusze 8 Marodiswe Cantnit Unia Europejska
Europejskie Badari i Rozwoju Europejski Fundusz

Inteligentny Rozwdj Rozwoju Regionalnego

Ostrowiec Swietokrzyski, dn. 08.12.2017 r.

Zapytanie ofertowe nr 04/2017/POIR

W trybie rozeznania rynku na wybor specjalisty ds. finanséw projektu

Niniejsze zapytanie ofertowe jest upublicznione w celu wyboru specjalisty ds. finansdow projektu
planowanego do zatrudnienia w ramach projektu pn. ,Opracowanie i wdrozenie innowacyjnego
systemu przetwdrstwa odpadow materiatéw ogniotrwatych i ich wykorzystanie”, ktéry ubiega
sie o dofinansowanie w ramach konkursu 5/1.1.1/2017 w ramach Poddziatania 1.1.1 ,Badania
przemystowe i prace rozwojowe realizowane przez przedsiebiorstwa” Programu Operacyjnego
Inteligentny Rozwdj 2014-2020. Firma ,,CHEMOBUD” Wojciech Kaczorowski zaprasza do sktadania ofert.

1. ZAMAWIAJACY

"CHEMOBUD" WOJCIECH KACZOROWSKI

ul. Mostowa, 72, 27-400 Ostrowiec Swietokrzyski
REGON: 292657110

NIP: 8631588484

Tel: (41) 2653497

e-mail: marketing@chemobud.ostrowiec.pl

2. POSTANOWIENIA OGOLNE

2.1. Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, efektywnosci,
jawnosci i przejrzystosci.

2.2. Rekrutacja w ramach niniejszego postepowania prowadzona jest w trybie rozeznania rynku,
w rozumieniu zapisow ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” z dnia 19.07.2017 roku.

2.3. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie zapisow Ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo Zaméwien Publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 2017r. poz. 1579 z pdzn. zm.).

2.4. Zapytanie ofertowe zostato upublicznione poprzez umieszczenie go na stronie
www.chemobud.ostrowiec.pl.

2.5. Wykonawca winien zapoznac sie ze wszystkimi punktami zapytania ofertowego.

2.6. Oferta jak i zatgczniki do oferty powinny zosta¢ sporzadzone w jezyku polskim przez
wykonawce wedtug warunkéw i postanowien zawartych w zapytaniu ofertowym.

2.7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Cel zamowienia

Celem zamowienia jest wybdr i podpisanie warunkowej umowy zwigzanej
z zatrudnieniem na stanowisku specjalisty ds. finanséw projektu.

3.2. Przedmiot zamdwienia
3.2.1. Przedmiotem zamodwienia jest rekrutacja i podpisanie warunkowej umowy-
zlecenia na stanowisko specjalista ds. finanséw projektu.



3.3.
3.4.
3.5.

3.6.

3.7.

4. WARUNKI

Stanowisko powstanie w ramach projektu pn. ,Opracowanie i wdrozenie
innowacyjnego systemu przetwérstwa odpaddw materiatéw ogniotrwatych i ich
wykorzystanie”.

3.2.2. taczny wymiar czasu pracy w ramach projektu: 16 godzin/mies.

3.2.3. Okres realizacji projektu: 36 miesiecy

3.2.4. Ogdtem godzin zaangazowania w projekcie: 576 godzin.

3.2.5. Forma zatrudnienia: umowa-zlecenie.

3.2.6. Zakres obowigzkdéw/rola specjalisty ds. finanséw projektu w projekcie:

- konsultacje merytoryczne dotyczace rozliczania projektu zgodnie z przepisami

ustawodawstwa polskiego, wymogami prawa unijnego oraz postanowieniami

umowy o dofinansowanie projektu.

3.2.7. Wykonanie zadan potwierdzane bedzie protokotem odbioru wskazujgcym
prawidtowe wykonanie zadan oraz liczbe i ewidencje godzin poswieconych
w danym miesigcu kalendarzowym na wykonanie zadan w projekcie.

3.2.8. Wykonawca sktadajgc oferte potwierdza, ze
a) obcigzenie wynikajgce z realizacji zamdéwienia nie bedzie wykluczaé

mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich powierzonych
i realizowanych przez niego zadan,

b) taczne zaangazowanie zawodowe Wykonawcy w realizacje wszystkich
projektdw finansowanych z funduszy strukturalnych i funduszu spdjnosci
oraz dziatan finansowanych z innych Zrédet, w tym srodkéw wtasnych
Zamawiajgcego i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Nazwa i Kod CPV okreslony we Wspdlnym Stowniku Zamowien:

- 79211000-6 - Ustugi ksiegowe,

- 79410000-1 - Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzadzania,

- 79411000-8 — Ogdlne ustugi doradcze w zakresie zarzadzania.

Miejsce realizacji zamdwienia: miasto Ostrowiec Swietokrzyski, powiat ostrowiecki,

wojewoddztwo swietokrzyskie.

Harmonogram realizacji zamdwienia:

3.7.1. Okres zwigzania umowga: 36 miesiecy od daty podpisania umowy
z Narodowym Centrum Badan i Rozwoju na realizacje przedmiotowego
projektu.

3.7.2. Planowany termin realizacji projektu: 01.07.2018 —30.06.2021.

3.7.3. Termin realizacji projektu moze ulec zmianie, gdyz jest uwarunkowany
terminem podpisania umowy o dofinansowanie projektu pn. , Opracowanie
i wdrozenie innowacyjnego systemu przetwoérstwa odpaddw materiatéw
ogniotrwatych i ich wykorzystanie” w ramach konkursu 5/1.1.1/2017 dla
Dziatania 1.1: ,Projekty B+R przedsiebiorstw”, Poddziatania 1.1.1: ,Badania
przemystowe i prace rozwojowe” Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj
2014-2020.

UDZIALtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY

ICH SPEENIANIA

4.1.

W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy spetnig minimalne wymagania
w zakresie wiedzy i doswiadczenia:
— wyksztatcenie wyzsze, preferowane kierunki: ekonomia, finanse, rachunkowos¢
lub inne,
—  minimum trzyletni staz pracy zawodowej,
— minimum 3 lata doswiadczenia zawodowego zwigzanego z rozliczeniami
projektéw dofinansowywanych ze srodkow zewnetrznych, w tym m.in. z funduszy
Unii Europejskie;j.



4.2.

4.3.

Do udziatu w niniejszym postepowaniu dopuszczeni bedg Wykonawcy nie powigzani
kapitatowo i osobowo z Zamawiajgcym.

Ocena spetniania warunkéw wymaganych od Wykonawcy dokonana zostanie zgodnie
z formuta ,,spetnia — nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w Formularzu oferty
(zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego) i w Zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego.

5. KRYTERIA OCENY OFERT WRAZ Z INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH LUB PROCENTOWYCH.
OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPELNIENIE DANEGO KRYTERIUM

5.1.

5.1.1.

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert, spetniajgcych warunki udziatu
w postepowaniu ofertowym, na podstawie nastepujgcych kryteriéw:

W — Wynagrodzenie brutto za godzine pracy w PLN - waga — 100 pkt. (100%). Liczba
punktow w kryterium , W” bedzie przyznawana wedtug ponizszego wzoru:

W, = [Wmin/Woferty] x 100,

gdzie:

W, - liczba punktéw dla oferty ,,a” w kryterium ,,wynagrodzenie brutto za godzine pracy”
W .in — Najmniejsza kwota miesiecznego wynagrodzenia brutto sposrdd kwot zaproponowanych

przez wszystkich Wykonawcéw

Woterty - kwota miesiecznego wynagrodzenia brutto proponowanej oferty
100- maksymalna ilo$é punktéw jakie moze otrzymad oferta za kryterium , W”.

5.2.
5.3.

5.4.

5.5.
5.6.

5.7.

Maksymalna do uzyskania liczba punktéw wynosi 100.

Ocenie punktowej poddane zostang oferty, spetniajagce wszystkie wymogi
przedstawione w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Oferta, ktdra uzyska najwyzszg ilos¢ punktdw zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Z czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty zostanie sporzadzony protokot.

Informacja o wynikach postepowania zostanie wystana do kazdego Wykonawcy, ktéry
ztozyt oferte oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego
(http://www.chemobud.ostrowiec.pl/).

Wykonawcy, ktéry uzyska najwiekszg ilos¢ punktéw, Zamawiajgcy zaproponuje zawarcie
warunkowej umowy zatrudnienia (umowa-zlecenie). Zastrzegamy sobie prawo
wczesniejszego przeprowadzenia rozméw z wybranym Wykonawca.

6. OKRESLENIE WARUNKOW ZMIAN UMOWY

6.1.

6.2.

6.3.

Warunkiem wejscia w zycie umowy-zlecenia z wybranym wykonawcga bedzie podpisanie
przez Zamawiajacego Umowy o dofinansowanie projektu w ramach Dziatania 1.1
,Projekty B+R przedsiebiorstw”, Poddziatania 1.1.1 ,Badania przemystowe i prace
rozwojowe realizowane przez przedsiebiorstwa” w ramach | Osi priorytetowej:
,Wsparcie prowadzenia prac B+R przez przedsiebiorstwa” Programu Operacyjnego
Inteligentny Rozwdj 2014 — 2020, konkurs 5/1.1.1/2017.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w przypadku nie
przyznania mu dotacji w ramach konkursu 5/1.1.1/2017.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany zakresu warunkowej umowy zawartej
z podmiotem wybranym w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego wytacznie w formie pisemnego aneksu z nastepujgcych
powodow:

a) uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonania przedmiotu zamdwienia,

b) obiektywnych przyczyn niezaleznych od zamawiajgcego lub oferenta,

c) okolicznosci sity wyzszej,



d) zmian regulacji prawnych obowigzujgcych w dniu podpisania umowy,

e) otrzymania decyzji jednostki finansujgcej projekt zawierajgcej zmiany zakresu zadan,
termindw realizacji czy tez ustalajgcej dodatkowe postanowienia, do ktdrych
zamawiajgcy zostanie zobowigzany.

6.4. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowied zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy. Zmiane
uznaje sie za istotng jezeli zmienia ogdlny charakter umowy, w stosunku do charakteru
umowy w pierwotnym brzmieniu albo nie zmienia ogdlnego charakteru umowy
i zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci: zmiana wprowadza warunki,
ktore, gdyby byty postawione w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, to w tym
postepowaniu wzieliby lub mogliby wzig¢ udziat inni wykonawcy lub przyjeto by oferty
innej tresci, zmiana narusza réwnowage ekonomiczng umowy na korzys¢ wykonawcy
W sposOb nieprzewidziany pierwotnie w umowie, zmiana znacznie rozszerza lub
zmniejsza zakres swiadczen i zobowigzan wynikajgcy z umowy lub polega na zastgpieniu
wykonawcy, ktéremu zamawiajacy udzielit zaméwienia, nowym wykonawca.

6.5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
bez podania przyczyny.

7. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ ZAMIESZCZONO OGLOSZENIE
http://www.chemobud.ostrowiec.pl/
8. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

8.1. Wykonawca sktada oferte, na ktdrg sktadajg sie nastepujgce dokumenty:
8.1.1. Formularz oferty — Zatgcznik nr 1.
8.1.2. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych — Zatgcznik nr 2.

8.2. Oferta oraz wymagane zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce.

8.3. Oferta wraz z zatacznikami winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemne;.
Zachowanie formy pisemnej oferty sktadanej elektronicznie wymaga przestania skanu
wypetnionego i podpisanego formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego wraz z wypetnionymi i podpisanymi zatgcznikami, o ktérych mowa w pkt.
8.1 niniejszego Zapytania.

9. TERMIN | MIEJSCE SKEtADANIA OFERT

9.1. Oferty mozna skfadac¢.

- drogg elektroniczng w postaci skandw podpisanych dokumentéw na adres
marketing@chemobud.ostrowiec.pl. Oferty ztozone przy pomocy poczty elektronicznej,
zawierajgce wypetnione komputerowo, ale niepodpisane dokumenty, nie beda
rozpatrywane.

- w formie pisemnej: za posrednictwem poczty, kuriera lub ztozona osobiscie w siedzibie
Zamawiajacego. Adres: ul. Mostowa 72, 27-400 Ostrowiec Swietokrzyski, woj. $wietokrzyskie.
Biuro czynne od poniedziatku do pigtku w godz. 7-15.

9.2. Oferty przyjmowane sg do dnia 18 grudnia 2017 roku do godz. 10:00.
9.3. Decyduje data wptywu.

9.4. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

9.5. Termin rozpatrzenia ofert: do 20.12.2017 r.

10. ADRES E-MAIL, NA KTORY NALEZY WYStAC OFERTE
marketing@chemobud.ostrowiec.pl

11. OSOBA DO KONTAKTU W SPRAWIE OGLOSZENIA
4



Wojciech Kaczorowski

12. NR TELEFONU OSOBY UPOWAZNIONEJ DO KONTAKTU W SPRAWIE OGLOSZENIA

509 844 290

13. INFORMACJA DOTYCZACE ZAKRESU WYKLUCZENIA (W ODNIESIENIU DO PODMIOTOW
POWIAZANYCH)

13.1.

W celu unikniecia konfliktu intereséw zaméwienie nie moze by¢ udzielone Wykonawcy

powigzanemu z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe

lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami

wykonujagcymi w  imieniu  Zamawiajgcego czynnos$ci  zwigzane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci

na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez I1Z PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

14. INFORMACJE DODATKOWE

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

Zawarta umowa bedzie miata charakter warunkowy. Jej wejscie w 2zycie nastgpi pod
warunkiem otrzymania przez Zamawiajgcego dofinansowania w ramach projektu planowanego
do realizacji w ramach Dziatania 1.1 Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj ,Projekty
B+R przedsiebiorstw”, Poddziatanie 1.1.1 ,Badania przemystowe i prace rozwojowe
realizowane przez przedsiebiorstwa”, Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwéj 2014-2020
oraz zawarcia w tym zakresie umowy o dofinansowanie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z podpisania umowy-zlecenia, po podpisaniu
warunkowej umowy, w przypadku nie przyznania mu $Srodkdw pochodzacych
z budzetu UE.

Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia Zamawiajagcemu wszelkich informacji
zwigzanych z realizacja przedmiotu Zaméwienia, ktdre sg niezbedne do prawidtowego
przygotowania wniosku o dofinansowanie.

Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 r. poz. 922, z pdzn. zm.).

Zataczniki:

1.

Formularz oferty.

2. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych.
3. Wz6ér —umowa warunkowa.



